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Mevcut finansal durumun strduralebilirliginin zarar gérmesi durumunda kicliimeye
gidilebilir ve tasarruf énlemleri alinir. Ayrica olaganistli durum sebebi ile agiklanan
uygun devlet yardimlari, kredi secenekleri vb. gdz 6niinde bulundurulur.

KONESOB IKTISADI ISLETMESI 6 ayi gecmeyecek siireler ile kismen ve ya tamamen
personel belgelendirme faaliyetlerini gerceklestiremez hale gelmesi durumunda; bu
durum ve gerceklestirilen risk degerlendirme faaliyetleri alinan tedbirleri de icerecek
Basvuru  alinamamasi  ve/veya  sinavlarin | sekilde TURKAK ve MYK ile paylasir ve bu kurumlar tarafindan talep edilen

durdurulmasi  ve bu sebeple olusabilecek | faaliyetleri gerceklestirir. KONESOB IKTISADI ISLETMESI faaliyetlerine yeniden Genel Mudir
finansal riskler, mali sdrddrdlebilirligin | baslamadan 6nce donanim,kaynaklar vb. yonleri ile gerekli kontrolleri gerceklestirir Kalite Yoneticisi
kalmamasi, iflas ve TURKAK ve MYK ile paylasir.

OlaganlUsti durumlar nedeniyle kalici olarak hizmet verilemeyecek olmasi
durumunda, ivedi olarak TURKAK ve MYK bilgilendirilir.

Gegerli belgelerin yetkinligi devam eden bir belgelendirme kurulusuna transferini
kolaylastirmak icin MYK ve TURKAK ile isbirligi yapilir.

Ad Soyad, Unvan, imza Ad Soyad, Unvan, imza

Sayfal/7




KONESOB

Alilil OLAGANUSTU DURUMLAR RiSK ANALizi

MESLEKi YETERLIiLiK
BELGELENDiRME MERKEZi

P-12 EK 1 9 | 28.01.2021

Program sahibi MYK tarafindan olusturulan kurallar gdéz 6ninde bulundurularak
olaganistU hale iliskin Eylem plani olusturulur. Bu eylem plani icerisinde olaganisti
durumda ofis genel faaliyetleri ve belgelendirme faaliyetleri icin olaganlstl duruma

Olaganustd hal devam ederken sinav yapimasi | . . . . .
6zgl 6zel kurallar belirlenir.

durumunda meydana gelebilecek saglik sartlari, Kalite Yoneticisi

glvenli ve uygun sinav  ortaminin . ) - o Belgelendirme Muduri
Sinav 6ncesinde yapilan kontroller esnasinda eylem planinin ilgili maddeleri g6z
olusturulamamasi

ondnde bulundurulur.

Bu eylem plani ve 6zel kurallar ile ilgili personeller, adaylar, belgeleri kisiler ve kamu
bilgilendirilir

Sinavlarin 60 glinden uzun stre durdurulmasi durumunda yeni basvuru alinmaz.

Sinavlar durdurulmus ancak basvuru alimlari devam etmekte ise adaylar sinavlarin
ne zaman/hangi kosul olusunca planlanacagi ile ilgili bilgilendirilir.

Olaganustu kosullardan dolayi, rutin faaliyetlerin ve sinavlarin gerceklestirilmesinin
midmkidn olmadigl durumlarda, kosullar normallesinceye kadar ilk basvuru ve
kapsam genisletme basvurularinin  incelenmesi/degerlendirilmesi  ve sinav Belgelendirme Muduri
asamalarina gecilmeyebilir.

Basvurularin  P-12  Personel Belgelendirme
Prosediril icerisinde belirtilen slre icerisinde
planlanamamasi ve/veya planlanmis sinavlarin
gerceklestirilememesi

ilk belgelendirme basvurusu daha ©6nce kabul edilmis ancak sinavlari
gerceklestiriimemis adaylarin sinavlari 180. GUne kadar ertelenebilir. Bu slreg
icerisinde olagantstl durum sona ererse ilk belgelendirme sinavlari gerceklestirilir.

Daha 6nce alinmis basvurular icin slire asimi olacak ise basvuru sahibi bilgilendirilir.
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Talep eden basvuru sahiplerine ddemeleri iade edilir. iade talep etmedigi icin siire
asimi olacak basvuru sahipleriile ilgili MYK bilgilendirilir.

Kapsam genisletme basvurusu daha o©nce kabul edilmis ancak sinavi
gerceklestiriimemis  belgeli  kisilerinde  kapsam  genisletme  sinavlarinin
gerceklestirilmesi icin olaganlstl durumlarin ortadan kalkmasi durumu beklenebilir.

Gergeklestirilen  sinavlarin - kararlarinin - P-12 | Karar sinavdan sonra 60. GUne kadar verilebilir. Basvuru sahibi ve MYK bilgilendirilir.
Personel Belgelendirme Prosedlrl icerisinde Belgelendirme Muduri
belirtilen sire icerisinde alinamamasi Bu slrec icerisinde olaganUsti durum sona ererse karar islemi gerceklestirilir.

OlaganUstl durum sebebi ile sinav dosyasinin elden teslim edilmesinin riskli oldugu
durumlar icin, zarf icerisinde gitmesi zorunlu olmayan sinav evraklar
degerlendiriciye e-posta ile dnceden gonderilir. Gizli evraklar ise kamera kaydi
acildiktan sonra degerlendirici tarafindan ofise yapilacak bilgilendirme ile génderilir.
Sinav dosyasinin elden teslim edilememesi Dosya/Kayit Sorumlusu
Bu uygulamanin uygulanacak olmasi durumunda sinav alani icerisinde kamera goris
acisinda ¢ikti almaya uygun, yeterli toneri bulunan calisir halde yazici olmasina
dikkat edilir. Sinav stresi tim c¢iktilar alindiktan ve adaylara dagitildiktan sonra es
zamanl olarak baslatilir.

OlaganUstu durumlarda sirmekte olan tim sinav faaliyetleri gbzden gegirilir. Gerekli
onlemlerin alinmasinin mimkin olmadigl, sinav gorevleri ve adaylarinin saglik ve
givenligini tehdit eden sinavlar durdurulur ve adaylarin sinav hakki sakli kalir.

Devam etmekte olan sinav faaliyetleri Belgelendirme Muduri

Ad Soyad, Unvan, imza Ad Soyad, Unvan, imza

Sayfa3/7




KONESOB

Alilil OLAGANUSTU DURUMLAR RiSK ANALizi

MESLEKi YETERLIiLiK
BELGELENDiRME MERKEZi

P-12 EK 1 9 | 28.01.2021

Etkilenmis olabilecek belgelendirme faaliyetleriicin tekrar sinav karari verilebilir.

Tekrar sinavlar P-11 Personel Belgelendirme Proseduri icerisinde tanimli strelere
en fazla 2 ay ilave edilerek planlanir. Ancak daha 6nce sinavlarin planlanmasi igin
sartlarin normallesmesi halinde tekrar sinavlar maksimum sire beklenmeksizin

: ... | planlanir ve gergeklestirilir.
Tekrar  sinavlarin  planlanmasi  ile ilgili P gereexies

yasanabilecek gecikmeler Belgelendirme Muduri

Yukarida planlanan sireler icerisinde sinavlar gergeklestirilemiyorsa, bu slre
sonunda teorik sinavlar icin online sinav ve performans sinavlari icin tek kisilik sinav
planlanir.

Olaganlstl durumun ortaya ¢ikmasi halinde gozetim yikidmlalikleri ile ilgili belge
sahibi kisilere 6 aya kadar ek sire taninabilir. Mevcut durumunda devam etse bile,
gozetim faaliyetleri genel olarak tekrar sinava girmeyi gerektirmemekte ve
Gozetim sireleri ile ilgili gecikmeler yasanmasi kanit/portfolyo degerlendirmesi ile yapilmakta oldugu icin belge sahibi kisilere Belgelendirme Muduri
gbzetim sorumluluklarini yerine getirmek icin en fazla 12 ay sire taninir.

Gecikme yasanan belgeler icin MYK ve Turkak bilgilendirilir.

Belge yenileme faaliyetlerinin P-11 Personel Belgelendirme Prosedirl icerisinde
belirtilien zamanlarda gerceklestiriimesi esastir. Bununla birlikte olaganisti
Belge vyenileme sureleri ile ilgili gecikmeler | durumlar sebebi ile belge yenileme zamani geldigi halde belge yenileme faaliyetleri
yasanmasi zamaninda gerceklestirilemeyen ve/ veya belge yenileme karari alinamayan belge
sahiplerinin belgelerinin gecerlilik sreleri en fazla 12 ay uzatilabilir. 12 aylik ek sire
sonunda belge yenileme ile ilgili kararin verilmis olmasi gerekmektedir. Olaganisti

Belgelendirme Muduri
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durumlar sebebi ile belge stresinin uzatildigl durumlarda, normal belge siresine
eklenen sireler bir sonraki belge siresinden ayni miktarda azaltma vyapilarak
uygulanir.

Gecikme yasanan belgeler icin MYK ve Turkak bilgilendirilir

Yeni cihaz satin alma ve ya kiralama ile temin edilir. Yeni cihaz temin edilememesi
durumunda cihazin kullaniminin ulusal yeterlilik agisindan zorunlulugu goézden
gecirilerek alternatif cihazlar ile planlama yapilip yapilamayacagl kontrol edilir.
MUmkin ise mevcut olan alternatif cihaz ile planlama yapilir. Bu cihazin kullanimi
sinav projesini etkiliyor ise, yeni proje hazirlanarak program komitesi onayina
Cihaz arizasi ve arizanin olaganisti durum | sunulabilir.

dolayisiyla giderilememesi Olciim cihazlarinin arizalanmasi durumunda dogrulama cihazi kullanilabilir.

Sinav icin elzem cihazlarin arizalanmasi ve ¢ozim Uretilememesi durumunda ilgili
cihazin kullanildig ulusal yeterlilik kapsaminda yapilacak sinavlar durdurulur. ilgili
basvuru sahipleri MYK - TURKAK bilgilendirilir.

ilgili kapsamda basvurusu bulunan basvuru sahiplerinin 6demeleri talep edilmesi
durumunda iade edilir.

Belgelendirme Muduri

Oncelikle akredite kalibrasyon laboratuvarlarindan hizmet alinmalidir ancak akredite
laboratuvar erisiminin olmamasi durumunda akredite olmayan kalibrasyon hizmeti
ahinabilir. Akredite olmayan hizmet de alinamiyor ise kalibrasyon zamaninda da Teknik Destek Personeli
dogrulama vyapilir. Akredite kalibrasyon hizmetine erisilebilecek ilk anda cihazlar
kalibrasyona gonderilir.

Olgim cihazlarinin kalibrasyonlarinin
gerceklestirilememesi

Kritik personel yoklugunda vekalet sistemi devreye girer. KONESOB iKTiSADI

ISLETMESI biinyesinde tiim kritik personellerin vekili vardir. Genel Mudar

Kritik personel eksiklikleri

Ad Soyad, Unvan, imza Ad Soyad, Unvan, imza

Sayfa5/7




KONESOB

Al.ilil OLAGANUSTU DURUMLAR RiSK ANALIZi

MESLEKi YETERLiLiK
BELGELENDiRME MERKEZi

P-12 EK 1 9 | 28.01.2021

Vekillik sistemi devreye girmek durumunda kalirsa Tlrkak ve MYK bilgilendirilir.

Kritik personelin belirsiz bir sire boyunca hizmet veremeyecegi durumda ivedi
olarak gerekli nitelikleri tasiyan personel istihdamiigin ilan verilir.

Performans sinavlari icin sarf malzeme temin edilemedigi zaman , temin edilemeyen
sarf malzemenin ulusal vyeterlilikteki elzemligi gbz 06ninde bulundurularak
mimkinse  alternatif ve temin  edilebilen  malzemeler  kullanilarak
gerceklestirilebilecek performans sinavlari tasarlanir.

. ) . Alternatif malzemeler ile ilgili MYK dan goris alinabilir. Belgelendirme Muduri
Sarf malzeme temin edilememesi -
Karar Verici
Sinav icin elzem sarf malzemelerin temin edilememesi ve ¢ozim Uretilememesi
durumunda ilgili cihazin kullanildigi ulusal yeterlilik kapsaminda yapilacak sinavlar

durdurulur. ilgili basvuru sahipleri MYK - TURKAK bilgilendirilir.

ilgili kapsamda basvurusu bulunan basvuru sahiplerinin édemeleri talep edilmesi
durumunda iade edilir.

Komite dyeleri fiziki olarak bir araya gelemiyor ise toplantilar online olarak
gerceklestirilebilir.

Komite tyelerinin toplanamamasi Komite Uyeleri OEK EK 1 icerisinde tanimlanan komite yapisini olusturamiyor ve Kalite Yoneticisi
olaganlstli durum sebebi ile ¢c6zim bulunamiyor ise rutin yillik komite gorisi
TURKAK ve MYK nin bilgilendirilmesi sartiyla maksimum 6 ay ertelenebilir.

ic dogrulama faaliyetleri Kalite Yoneticisi
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Olaganisti durum sebebi ile sahit i¢ dogrulama yapilmasinin mimkin olmadigi/ risk
teskil ettigi durumlarda i¢ dogrulamalar olagantstl hal sonuna kadar kayit ic
dogrulama olarak gerceklestirilir.

Fiziki olarak bir araya gelerek toplanti/tetkik gerceklestirilmesinin mumkin

Yénetim  Gozden  Gecirme  Toplantisinin olmadigi/risk teskil ettigi durumlarda toplanti/tetkik online olarak gergeklestirilebilir.

: . Kalite Yoneticisi
gecikmesi

Online ortamda bile gerceklestirmek mimkin degil ise TURKAK ve MYK nin
bilgilendirilmesi sartiyla maksimum 6 ay ertelenebilir.

Tespit edilen yeni riskler ile ilgili risk analizi glincellenir. Uygun onleyici faaliyetler
Bu risk analizinin olaganusti halin etkileri ile ilgili | kararlastirilir ve uygulanir.

yetersiz olmasi/kalmasi Her olagantsti hal durumunda bu risk analizi olaganlsti hal géz onlnde
bulundurularak tekrar gbzden gegirilir.

Kalite Yoneticisi
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