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1. AMAC VE KAPSAM
Salgin zamanlarinda faaliyetlerin devam etmesi durumunda uyulmasi gereken kurallari tanimlamaktir.

2. REFERANS DOKUMANLAR
TURKAK- P706 AKREDITE KURULUSLARI ETKILEYEN OLAGANUSTU DURUMLARIN YONETIMi PROSEDURU

MYK- SBD.RHB.006 YETKILENDIRILMIS BELGELENDIRME KURULUSLARINCA GERGEKLESTIRILECEK FAALIYETLERDE YENi TiP
KORONAVIRUS iLE MUCADELEDE ALINACAK TEDBIRLER

3. UYGULAMA

TUum dinyada ve Ulkemizde de bas gosteren COVID-19 Yeni Tip Koronaviris salgini nedeniyle Cumhurbaskanligi Genelgesi ve
Saglik Bakanhgl Koronavirts Bilim Kurulu tavsiyesi dogrultusunda bazi tedbirler alinmis, bu tedbirler dogrultusunda sunulan
hizmetlerde bir takim dizenlemeler gerceklestirilerek bazi hizmetler belirli bir sire ertelenmistir.

Ulkemizde salginla ilgili alinan tedbirler etkisini géstermeye baslanmis ve normallesmeye iliskin takvimlendirme calismalari
baslatiimistir. Bu cercevede sinavlarin durdurulmasina iliskin kararin MYK tarafindan kaldirilmasini muteakip duzenlenecek
sinavlarda salginin yayilmasi riskine karsilik gerekli tim énlemlerin belirlenmesi kapsaminda bu eylem plani olusturulmustur. Bu
eylem plani gozden gecirilmek sartiyla diger salgin durumlarinda da kullanilabilir.

Asagidaki kurallarin uygulanmasi ve uygulanmasinin kontroli ile ilgili sorumluluklar;

- Sinav alanlarinda uygulanacak kurallar ile ilgili esas sorumlu Degerlendiricilerdir. Gozlemci bulunmasi durumunda nihai
sorumluluk degerlendiricide olmak ile birlikte, gézlemci degerlendiriciye kurallarin uygulanmasi ile ilgili yardim
etmekten sorumludur.

- Sinav alanalari haricinde uygulanacak kurallar ile ilgili nihai sorumlular Genel Mudur ve Kalite Yoneticisi olmak ile
birlikte tim personel kurallara uymakla ve uyulmasi ile ilgili olarak Genel Mudur ve Kalite Yoneticisi'ne destek olmak ile
yuktmlidir. Guncel uygulama ve 6nlemlerin takip edilmesi Kalite Yéneticisi sorumlulugundadir.

- Dezenfekte edilmesi gereken ortak kullanimdaki (sinav alanlari ve sinav malzemeleri dahil) ekipmanlarin dazenli
dezenfeksiyonun saglanmasi ve bilgilendirme afisleri asilmasi Teknik Destek Personeli sorumlulugundadir.

- Her personel kendi kullanimindaki ekipmanlarin sik sik dezenfekte edilmesinden sorumludur.

Salgin stiresince bu eylem plani sinav alanina gidecek evraklara kayit/dosya sorumlulari tarafindan eklenir.
3.1. GENEL KURALLAR

Ofiste ve sinav alanlarinda bulunan herkese maske, eldiven, ylz siperi vb saglanarak kisilerin bu koruyucu ekipmanlari uygun
sekilde kullanmalari saglanir. KONESOB iKTISADI ISLETMESI’nin koruyucu ekipmanlari adaylara temin etmesi esastir ancak
mimkin olmayan durumlarda adaylarin kendi malzemelerini sinava getirerek kullanmasi saglanir.

Ad Soyad, Unvan, imza Ad Soyad, Unvan, imza

Sayfal/5




KONESOB

Al

MESLEKi YETERLiLiK
BELGELENDiRME MERKEZi

SALGIN iLE MUCADELE EYLEM PLANI

P-12 EK-2 00 28.01.2021

Tek kullanimlik koruyucu ekipman atiklar (maske ve eldivenler) Cevre ve Sehircilik Bakanlig tarafindan duyurulan kurallara
uygun olarak kurum ve isletmelerin bina giris ¢ikislari ile ortak kullanim alanlarina yerlestirilecek biriktirme ekipmanlarinda ayri
sekilde biriktirilir ve gegici depolama alanlarinda en az 72 saat bekletildikten sonra 'evsel atik' olarak belediyeye teslim edilir.

Tekrar kullanilabilecek koruyucu ekipmanlari dretici firmanin talimatlari ve kullanim kilavuzunu dikkate alarak uygun sekilde
dezenfekte edilir.

MUmkun olan her durumda maske Gzerine yiz siperi takilmasi saglanir ve yUz siperi sik araliklarla dezenfektanla temizlenir.
Ellerin ylz bolgesine temas etmemesi konusunda yazih ve s6zIU uyarilarda bulunulur.

Ortak alanlarda sosyal mesafe ve hijyen kurallari gz énlinde bulundurularak sira ve masa dizenini uygun sekilde ayarlanir.
Bardak, kasik, catal, baharat gibi malzemelerin tek kullanimlik olmasina 6zen gosterilir.

MUmkin oldugunca toplantilar ertelenir, toplanti yapilmasi gereken durumlarda toplantilari ¢evrimici veya telekonferans
gorismesi yoluyla dizenlenir. Zaruri toplanti ve egitimlerde sosyal mesafeye dikkat edilir ve tim katilimcilarin maske takmasi
saglanir.

Ofis ve sinav alanlarinin zemini ve sik¢a temas edilen yizeylerin rutin temizliginin yapiimasini saglanir. Bununla birlikte sinav
alaninda kullanilan istasyonlar, tezgahlar, kulplar, kapi kollari, ortak kullanilan arag, gere¢, makine ve ekipmanlarin da
temizligine ve dezenfeksiyonuna dikkat edin.

Sinav evraklarinin konulmasi icin kullanilan zarflarin silinebilir malzemeden Uretilmis olmalidir ve her kisinin zarfa temas
etmeden 6nce ellerini dezenfekte etmesini saglanir.

Ofis ve sinav alanlarina yeni tip koronavirUse iliskin bilgilendirme afisleri ve gorselleri asilir.

Temassliz ates Olcer ile ofiste galisanlarin ve sinav alanlarina giriste adaylarin ve sinav gorevlilerinin atesi 6lctlir. Ates (37.5
Derece ve Ustl), okslrik, nefes darligi gibi salgin belirtileri olan kisi var ise bu kisiyi diger kisilerden izole edilir ve derhal Alo 184
aranarak saglk gorevlilerinin yapacagi yonlendirmeye gére hareket edilir.

Faaliyetler mimkin olan en az sayida calisan ile sirdirtlebilmesi icin bir calisma plani olusturulur. Ara dénemler de dahil olmak
Uzere calisma sureleri icerisinde galisanlarin birbirleriyle etkilesimlerinin asgari dizeyde olmasini saglanir.

Zaruri sehir ici seyahatlerde salgina karsi Glke genelinde uygulanan tedbirlerin ihlal edilmemesi, gérevli calisanlarin salgina karsi
micadele ile ilgili hususlara uygun hareket etmesini saglanir.

izmir disindaki sehirlerdeki sinav taleplerinde mimkiinse ayni yerde ikamet eden sinav gorevlilerinin gérevlendiriimesine 6zen
gosterilir. Mimkin degilse ve sehirlerarasi ulasim izni devlet tarafindan verildiyse, ulasim esnasinda da gerekli tedbirlerin
alinmasini saglanir.

Salgin slresince sinavlara yonelik ic dogrulama faaliyetleri (sahit ya da kayit fark etmeksizin) kayit ic dogrulama yéntemine
uygun olarak yapilir.
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Saglik Bakanhgl ve Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi basta olmak Uzere ilgili kurum ve kuruluslarin yaptig
bilgilendirmeleri diizenli olarak takip edilir ve alinan tedbirlerinin glincelligini gdzden gegirilir.

KONESOB iKTISADI ISLETMESI salgin durumlarinda ilgili dnlemleri aldiginda ¢alisanlarini ve adaylari e-posta ile bilgilendirir.
3.2. OFISTE ALINACAK ONLEMLER

Calisanlar dahil, ofise giris ve cikislarda temassiz ates olcer ile dlcim yapilir, Ates (37.5 Derece ve Ustl) olan kisiler ofise alinmaz.
Salginin diger belirtilerine sahip kisiler de ofise alinmaz.

Ofis elzem durumlar haricinde ziyarete kapali tutulur, basvurular online olarak ve ya telefon Uzerinden alinir. Ofise gelen
zivaretgiler ile tokalasilmaz ve ziyaretcilerin de ellerini dezenfekte etmesi talep edilir.

Ofiste uygun yerlere ve ofisin giris/cikislarina alkol bazl el dezenfektanlari yerlestirilir.
Calisanlar sik araliklarla ve en az 20 saniye boyunca ellerini yikamalari konusunda uyarilir.
Ofiste calisanlarin kisisel esyalarini (bilgisayar, klavye, fare vb.) dezenfekte etmesi saglanir.
Ofisin ve ofiste ortak kullanilan malzemelerin diizenli araliklarla dezenfekte edilmesi saglanir.

Ofiste hizmet veren calisanlarin uzaktan calisabilme imkanlari varsa bu dogrultuda dizenleme yapilir. Yoksa biytk calisma
ekipleri daha kuglk birimlere ayirilir ve calisanlarin sosyal mesafe sinirlamalarina uygun hareket etmesini saglanir.

Sinav alanlarindan gelen kapah zarf, sinav parcalari ve sinav ekipmanlari dezenfekte edilerek ofise alinir. Disaridan gelen
malzemeler ofis icinde belirli bir alanda degerlendirilir, bu alan/alanlar belirgin bir sekilde isaretlenir. Bu alana/alanlara erisim
sadece alanda bulunan ekipman ve cihazlar ile ilgili gorev ve sorumlulugu bulunan kisiler ile sinirhdir.

Korana viris belirtilerine iliskin yapilacak bilgilendirmenin yani sira bu belirtilerin s6z konusu olmasi halinde calisan personel
tedbirlerden sorumlu personele bilgi vermekle yikimlidir. Calisanlarin dismeyen ates (37.5 derece ve stl), 6kstrik ve nefes
darhg gibi sikayetleri s6z konusu ise derhal uygun bir maske takilir ve belirtileri gésteren kisi izole bir ortama alinir. Derhal Alo
184 aranarak saglik gorevlilerinin yapacagl yonlendirmeye gore hareket edilir.

3.3. SINAVLARDA ALINACAK ONLEMLER
Sinav alaninda uygun yerlere ve sinav alaninin giris/cikislarina alkol bazl el dezenfektanlari yerlestirilir.
Sinav alaninda bulunan herkesin 6nce elini dezenfekte etmesini saglanir.
Sinav alanindaki kisiler arasinda uygun sosyal mesafe olmasi isaretleme, oturma diizeni ve/veya seritler yardimi ile saglanir.

Teorik ve Performansa Dayali Sinavlar icin Uygulama Rehberinde belirtildigi sekilde uygun bir sinav dizeninde salgin tehdidi
ortadan kalkana kadar adaylarin birbirleri arasinda en az 1.5 metre mesafe bulunacak sekilde sinav oturma dizeni saglanir.

Sinav alaninda bulunan sinav gorevlileri ve adaylar birbirleriyle tokalasmamasi konusunda uyarilir.
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Adaylarin imza atmasi gereken toplu isimlerin oldugu listeler arti- eksi seklinde degerlendirici tarafindan doldurulur. Adaylarin
imzalari adaya 6zgl olan soru kitapgiklari Gzerine alinir.

Sinav yapilan her gtin ilk sinav 6ncesinde sinav alanini ve sinav ekipmanlari dezenfekte edilir/edilmesi saglanir.

Sinava katilacak aday sayisi blyUk gruplar olmayacak sekilde planlanir, sosyal mesafenin korunmasina dikkat edilir ve sinavlar
havalandirilabilir penceresi olan alanlarda gergeklestirilir.

Sinav alaninin bulundugu binanin girisinde adaylar ve sinav gorevlilerine ates 6lcimu yapilir, salgin belirtileri gésterme durumu
gbzlenir ve kendilerinde gribal enfeksiyon, 6ksirtk ve bogaz agrisi olup olmadigi sorulur. 37.5 derece ve Ustl atesi olanlar sinav
alanina alinmaz. Ates olciminde yiksek atesi olmamasina ragmen kendisini iyi hissetmeyen ve bilhassa gribal enfeksiyonu,
oksirik ve bogaz agrisi gibi belirtileri olan kisiler sinav alanina alinmaz. Bu durumdaki adaylara sinav haklarinin yanmayacagi ve
daha sonra sinavlarinin gerceklestirilecegi sdylenir.

Adaylarin sinavlarda kullanacagl kalem, silgi vb. malzemeler sinav 6ncesinde dezenfekte edilerek ayri ayri paketlenir ve
adaylara paketli olarak teslim edilir.

Teorik sinavi biten adaylarin sosyal mesafeye uyarak sinav alanlarini terk etmesi saglanir.
ilgili kisisel koruyucu donanimlari ve maske kullanmayan adaylar sinava kesinlikle alinmaz.
3.3.1.PERFORMANSA DAYALI SINAVLARDA ALINACAK EK ONLEMLER

MUmkunse adaylarin kendilerine 6zgu kisisel koruyucularini ve el aletlerini kullanmasini saglanir. Mimkin olmayan durumlarda
ardisik kullanimlar icin gerekli tedbirler alinir.

Ayni gln icerisinde yapilacak sinavlarda ilk sinavdan énce ve her sinav sonrasinda tek kullanimlik kisisel koruyucu donanimlar
uygun sekilde bertaraf edilir, diger kisisel koruyucu donanimlar ve el aletlerini dezenfekte edilir.

Grup halinde yapilan sinavlar MYK tarafindan onay verilene kadar yapiimaz.

Grup halinde yapilmayan sinavlarda en fazla 3 aday tek seferde sinava katilacak sekilde planlama yapilir. Sinava ayni anda
katilan adaylar ile sinav gorevlileri arasinda en az 1.5 metre olacak sekilde sosyal mesafenin korunmasi saglanir.

Sinav alanina gelecek yeni malzemeler belirlenen 6zel alanlarda depolanir. Bu alanlara sadece Teknik Destek Personeli erisebilir.

Adaylarin kendi is elbisesi ile sinava girmesini saglanir, mimkin olmayan durumlarda aday kullanimindan énce 60-90 derecede
yikanmis ve hijyen sartlari saglanmis is elbiseleri kullanilir.
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